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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลพนมวงัก์ อําเภอควนขนนุ จงัหวดัพทัลงุ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอข้อมลูขา่วสารของทางราชการ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นตําบลพนมวงัก์ อําเภอควนขนนุ จงัหวดัพทัลงุ 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ.ขอ้มูลข่าวสารของทางราชการ  พ.ศ. 2540 
 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา ไมกํ่าหนด  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จาํนวนเฉล่ียต่อเดอืน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การขอข้อมลูขา่วสารของทางราชการ 30/07/2558 16:47  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ทีทํ่าการองค์การบริหารส่วนตําบลพนมวงัก์  46 ม.7 ต.พนมวงัก์ อ.ควนขนนุ จ.พทัลงุ 
93110 
โทรศพัท์/โทรสาร : 074 - 674595  
 เว็บไซส์ : http://www.panomwang.go.th   
/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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พระราชบญัญตัข้ิอมลูขา่วสารของราชการ พ.ศ. 2540หรือกฎหมายข้อมลูขา่วสารของราชการมีเจตนารมณ์ท่ีต้องการให้
ประชาชนมีโอกาสอยา่งกว้างขวางในการรับรู้ข้อมลูเก่ียวกบัการดําเนินการตา่งๆ ของรัฐ เพ่ือท่ีประชาชนจะได้สามารถ
แสดงความคดิเห็นและใช้สทิธิทางการเมืองได้ถกูต้องตรงกบัความเป็นจริง เป็นการพฒันาระบอบประชาธิปไตยให้มัน่คง 
ประชาชนมีโอกาสรู้ถึงสทิธิและหน้าท่ีของตนอยา่งเตม็ท่ี สง่เสริมให้การบริหารงานของรัฐเป็นไปอยา่งมีประสทิธิภาพและ
โปร่งใส มุง่ตอ่ประโยชน์สขุของประชาชนมากยิง่ขึน้ การคุ้มครองสทิธิรับรู้ข้อมลูขา่วสารตามกฎหมายข้อมลูขา่วสารของ
ราชการนี ้เป็นการรองรับการคุ้มครองสทิธิรับรู้ข้อมลูหรือขา่วสารสาธารณะท่ีอยูใ่นความครอบครองของหน่วยราชการ 
หนว่ยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจและราชการสว่นท้องถ่ิน 
 
สทิธิรับรู้ข้อมลูขา่วสารของประชาชน 
 
สทิธิในการเข้าตรวจดขู้อมลูขา่วสารของหน่วยงานตา่ง ๆ ประชาชนทกุคนไมว่า่จะมีสว่นได้สว่นเสียหรือไม ่สามารถท่ีจะ
ใช้สทิธิเข้าตรวจดขู้อมลูขา่วสารท่ีกฎหมายกําหนดให้จดัเตรียมไว้ได้ 
สทิธิในการขอข้อมลูขา่วสาร เป็นสทิธิท่ีสําคญัของประชาชน โดยกําหนดให้ประชาชนมีสทิธิท่ีจะขอข้อมลูขา่วสารท่ี
ประชาชนต้องการรู้ นอกเหนือจากข้อมลูขา่วสารท่ีได้มีการจดัเตรียมไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจด ู 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ประสงค์จะขอข้อมลู
ขา่วสารตดิตอ่เจ้าหน้าท่ี 
กรอกแบบฟอร์มคําร้อง
ทัว่ไปพร้อมหลกัฐานได้ ณ 
สํานกังานปลดั  อบต.พนม
วงัก์ 
 

15 นาที องค์การบริหาร
สว่นตําบลพนม
วงัก์ อําเภอควน
ขนนุ จงัหวดั
พทัลงุ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนรับ
เร่ือง  เสนอผู้บริหารท้องถ่ิน
อนมุตั ิกรณีสามารถ
ดําเนินการให้แล้วเสร็จ 
เจ้าหน้าท่ีจะถ่ายสําเนา

30 นาที องค์การบริหาร
สว่นตําบลพนม
วงัก์ อําเภอควน
ขนนุ จงัหวดั
พทัลงุ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เอกสารให้ตามคําขอ 
 

3) 

การพิจารณา 
 

กรณีท่ีไมส่ามารถ
ดําเนินการแล้วเสร็จได้ทนัที 
เจ้าหน้าท่ีจะนดัหมายให้มา
รับเอกสารในภายหลงั 
 

7 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบลพนม
วงัก์ อําเภอควน
ขนนุ จงัหวดั
พทัลงุ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   8 - 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ สําหรบัยืน่เพ่ิมเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลพนมวงัก์  46 ม.7 ต.พนมวงัก์ อ.ควนขนนุ จ.พทัลงุ 93110  
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โทรศพัท์/โทรสาร : 074 - 674595   เว็บไซส์ : http://www.panomwang.go.th   
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คําร้องทัว่ไป 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พมิพ์ 03/08/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลพนมวงัก์ 

อําเภอควนขนนุ จงัหวดัพทัลงุ สถ.
มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 
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